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1 Visio installieren

1.1 Hinweise vor dem Start

1. Das WLAN an der Hochschule Wadenswil ist sehr leistungsfahig, wahrscheinlich vielfach
schneller als lhr Internetanschluss zu Hause. Wir empfehlen Ihnen deshalb, diesen Download
wiéahrend einer Randzeit an der Schule durchzufiihren.

1.2 Visio herunterladen

2. Sie missen zunachst eine Downloader-Datei herunterladen. Diese ist nur ca. 412 KB gross. Folge
Sie dem Link

https://intra.zhaw.ch/finanzen-services/it-services/microsoftlizenz-fuer-studierende/414.html

Wenn Sie nach Benutzernamen und Kennwort gefragt werden, geben Sie Ihren Benutzernamen
am besten in der Form ZHAW\meiermax an.

3. Klicken Sie auf ELMS — LOGIN.

Personensuche

iber [Alle Kategorien -

egenepartments O 0 0 0O 0O 0O 0O 0O ¢
A s LN 3

Bestatigen Sie dann die Privacy Policy mit T

I A‘ ( EPI (R VI Finonzen & jum MS. | Forschung ! | A-Z Tools
. Leitung Services ibli E DL /WB Wegweiser
Intranet

Home * Finanzen & Services + T-Services » Microsoffiizenz fir Studierence

kY

=
T

Finanzen & Seruices *
i ) Microsaftiizenz fur Studierende
Finanzen & Controlling
Human Resources
S Diese Angehen gelien nur fur privete Rechner (Home Use), fir nstalctionen aut ZHAW
Facility Management Rechnern wenden Sie sich an den Departementssupport
B1T-Services
o ImRehmen unseres McrosoftLizenzvertrages sind alle Studerten berechlgt, die
serviees siduelien Produe Guf einem privaten Rechner (Home Use) zuinstallieren.
Dokumerte & Hifsritel
o il Produkte ausser MS-Office dirfen nur wéhrend des Studums an der ZHAV und
Prozesse i ichtkommerziells Tuwecks verwendet werden. Nach dem Studum missen sie
Business Applications & Project deinstaliert werden
Management o Filr MS-Office benitigen Sie einen persanichen Produite-Key. Diesen kannen Sie
Hachschulbibliothek Zusammen mit siner Instalstiors: D (Disk-Kt) bei
& www.diraction chieh
bestellen

Sie: finden den Disk-Kit im msedudlesk Shop unter "Disk Kts § DISK KITS far den Home
Use JHome Lise CD's fiir Schiller”

Al anderen Procukte knnen im Rahmen der MSON-&4 Subscription fir die Lehre
eingesstat werden. Die Produkte kinnen vis ELMS bezagen werden

© 2007 - 2009 ZHAW Corporste - r Kontak: ch
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6 1 Visio installieren

| 4. Nachdem Sie angemeldet sind, wahlen Sie Visio msdn academic alliance
Professional 2010. . SOFTWARE CENTER
(Selbstverstandlich diirfen Sie auch noch v e
BUTsCl naglish ==
welte"re Produkte zunj Herunterlad.en ::T«:f:; Software
auswahlen —das verlangert aber die —
Downloadzeit!) T
HAUFIG GESTELLTE suchen [
FRAGEN Sie kénnen nur nach Produkttiteln suc
S0 FUNKTIONIERT'S
DATENSCHUTZRICHTLINIEN ISuchE nach Produkttiteln

Warenkorb anzeigen

Im nachsten Fenster wahlen Sie dann

Ca Ca
crmn e
Office Office

Proet Protessionaizor  Vislo Profossionalzon

Visio Professional 2010 32/64-bit (German)

Windows ¥ista Project Yisio

My Win o
i Widows
Windows XP Professional

Der Online-Shop ELSM schein im Umbau zu sein und ist deshalb manchmal etwas verwirrend.

5. Vorerst wird nur ein Downloader gestartet. (" Bffnen von Downloader for_Visio_Pro_2010_(xB6_and_x64)_DVD_de.cxe (B30 |
K“Cken Sle hier einfach auf Sie machten folgende Datei herunterladen:

D ate | S pe | C h ernl. [#"] Downloader_for_Visio_Pro_2010_{x86_and_x64)_DVD_de.exe

Vom Typ: Binary File
Von: http://download.e-academy.com

Ebenso bel der eVentUe” daranfOIgenden Méchten Sie diese Datei auf einem Datentrdger speichern?
Sicherheitswa rnung. Datei speichern

Fiihren Sie danach die heruntergeladene .exe-
Datei aus.

Das Prozedere des Download variiert, sodass hier keine detaillierten Screenshots gezeigt werden
kénnen.
Lesen und befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm.

Sie missen sich durch diverse Links durchklicken bis Sie einen Download-Button entdecken. Evtl.
erhalten Sie auch ein mail mit einem Link.

6. Wichtig ist auf jeden Fall, dass Sie den Product Key aufbewahren.

7. Beachten Sie, dass die Datei standardmassig unter ,,C:\Temp*” gespeichert wird. Sie konnen das
auch andern und die Datei in einen eigens fiir diesen Zweck eingerichteten Ordner laden.

8. Es ist moglich, dass ein Fenster mit einer Schaltflache ,Installieren” gedffnet wird, sodass Sie
Visio einfach installieren kénnen.

Es ist aber moglich, dass Sie eine Installation mit der Endung .iso heruntergeladen haben, in
diesem Fall lesen Sie das Kapitel 1.3.
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1 Visio installieren

1.3 CD-Emulator installieren und Visio installieren

(Falls Sie keine Datei mit der Endung .iso heruntergeladen haben, Giberspringen Sie dieses Kapitel

und gehen Sie weiter zu Kapitel 2.)

9. Offenbar ist die Datei, die Sie heruntergeladen haben, nur das "ISO-Bild" einer CD.

Bei Windows 7 ist dieses Problem einfach zu I6sen. Sie
missen auf das ISO-Bild lediglich doppelklicken und
erhalten das folgende Fenster und kénnen das
Laufwerk sofort mounten.

Mount a CD/DVD image I&

Choose a drive letter for the image:

[ Manage drive letters automatically

Bei friiheren Windows-Versionen gibt es zwei Mdglichkeiten, eine iso-Datei zu installieren:

e Sie brennen daraus mit Hilfe eines cleveren Brenn-Programms eine CD.

e Sie "mounten" das ISO-File mit Hilfe eines ISO-Emulators als virtuelles CD-Laufwerk. Siehe

Kapitel 1.3 CD-Emulator installieren
10. Folgen Sie dem Link

http://sourceforge.net/projects/wincdemu/

Klicken Sie auf Download Now|.

2 WinCDEmu | Get WinCDEmu at SourceForge.net - Windows Internet Explorer

@@ = [ED p /soweetorge net it iz dennay

Datei Beabsiten Ansicht  Favoien Estras 2

o Favoriten |55 @] Vergeschlagene Sites = @] Web SiceKatalog =

[ WinCDEmu | Get WinCDEmu at SourceForge.net | |

X Suchen: [wincdemu Zuiick Weier || 7 Optionen -

sourczm FIND AND DEVELOP OPEN-SOURCE SOFTW,
Find Software | Develop = Community  Site Support | Abc

SourceForgenet = Find Software = WinCDEmu

WIiNnCDEmMULy bazis
Surrmary | Files | Suppart | Develop

Avery simple yet handy one-click CD/DYD emulator for Win320WWinG4 platl
RAW formats. The projectis based on BazisLib framework (hilp:iibazislib

Wigw all files

[\w/inCDEmu-2.3 exe: 2.3 released on Jul 01 2009

11. Im Download-Fenster kénnen Sie direkt auf

Ausfuhren| klicken. Mochten Sie diese Datei speichern oder ausfiihren?

Danach bestdtigen Sie die mehrfach @
angezeigten Sicherheitswarnungen.

Fir mehr Informationen tiber WinCDEmu
besuchen Sie die folgende Seite:

MName: WinCDEmu-2.3.exe
Tup: Anwendung, 865 KB
on: switch.dl.sourceforge.net

Ausfiihren Speichem

http://wincdemu.sysprogs.org/ '@

Dateien aus dem Intemet konnen nitzlich sein, aber diezer Dateitpp
kann eventuell auf dem Computer Schaden annchten. Fuhren Sie %
diese Saoftware nicht aus und speichern Sie zie nicht, falls Sie der
Guelle nicht vertrauen. “Welches Risiko besteht?
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1 Visio installieren

12. WinCDEmu ist ein bescheidenes Programm. Es
hinterlasst weder einen Eintrag im Startmenu
noch eine Verknipfung auf dem Desktop.
Dafilr kdnnen Sie nun einfach auf ein ISO-File
doppelklicken, und sofort werden Sie gefragt,
als welches Laufwerk Sie dieses CD-Bild
"mounten" mdchten.

MeinDrdner\Visio\Dffice Visio Professional 2007 [German]

G -\)v ‘ » Computer = Preload [C:) = MeinDidner = Visio - Office Yisio Professional 2007 (German]

Datei  Beabeiten  dnsicht  Exfras 7

Orgarisieren » 55 Ansichten L Offren ~ (€3 Brennen

Ordner
B Deskiog o_prafessional_2007_cd_»412-191730s0
[
tifentich DO ppe Iklick Mount a CD/DVD image

oriputer

Fretm Choose a drive letter for the image:

| Benutzer () s

DATEN ~ r— . |

™ Manage drive lstters sutomatically

Cancel

. Dokumente und Einstellungen
drivers
e
. leons
IDE
. MeinOrdner
Visin

Office Visio Professional 2007 [Geman]
MENarhe

13. Danach steht Ilhnen ein neues, virtuelles
Laufwerk unter dem von lhnen gewahlten
Laufwerksbuchstaben zur Verfligung. Es
enthalt den vollstandigen Inhalt des "ISO-CD-
Bildes", wie wenn dieses eine echte CD wére.

Nun kénnen Sie auf diesem virtuellen CD-
Laufwerk einfach auf SETUP.EXE klicken und
Visio installieren..

BV

‘ (\}v J ~ Computer + E0-Laufnerk [V OFFICETZ -

Datei  Bearheiten  Ansicht  Extras 2

Organisieren v =3 Ansichten w | iifinen (€ Brennen
Ordner  _Mame | =] T | =] Giske |+
I Deckiop Nicht angegeben (12)
B es ADMIN 1020060246 Dateiarcner
Difentich CATALDG HAD20060345  Dateiorcner
[ OFFICE.DE-DE 1020060247 Dateiardner
OFFICER4 DE-DE 020060347 Dateiorcner
L) DVDRW Laferk D) PRODFING.DEDE  3110.200603.48  Dateiorcner
¢ hiest [snan hiswinlem.chl (H:) ROSEBUDDEDE 311020060348  Dateiorcner
€8 datent [Whercules hewntern.oh] [K:) UFDATES 060348 Dateiorcner
¢ datalzhaw) (N] WSI0.DE-DE 311020060350 Datsiorcner
¢ TRANSFERS [hercules hswintem.ch] (T:) VISFRO.WW 2060353 Dateiorcner
7 CO-Laufwerk (¥:) OFFICET2 £ AUTORUNINF 02006033 Seluplrfomaion... 18
ADMIN £ README.HTH 31020060331 HTMLDokument 3K8
CATALOG SETUP EXE g 3
OFFICE DE-DE

OFFICEG4.DE-DE

PROOFING.DE DE

ROSEBUD.DE-DE

UPDATES

VISI0.DE-DE k
VISPROWAW

vul Automatische Wiedergabe El_lﬂ_hJ

CD-Laufwerk (V:) OFFICE14
"'l"ih.l

[] Immer fiir Software und Spiele durchfiihren:

Programm installieren eder ausfihren

SETUP.EXE ausfiihren
Verdffenticht von Microsoft Corparation

Allgemeine Opticnen
Ordner dffnen, um Dateien anzuzeigen

‘ mit Windows-Explorer

Weitere Optionen fir die automatische Wiedergabe in

der Systemsteuerung anzeigen |
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1 Visio installieren 9

14. Wenn Sie nach der Installation das virtuelle

CD-Laufwerk wieder aus dem Datei-Explorer |_--;. ~ Computer =
entfernen moéchten, wahlen Sie im Kontext-

. Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extrazs 2
Menu des virtuellen CD-Laufwerks .

Organizieren « i% Angichten = B Spstemeigenschafte

Ordner w N_E":“
= B Desktop ﬂ
ﬂ hires &I
|| Offentlich RE]
=18 Computer Ll
=&, Preload (5] (=T
[ el DVD-Rw-Laufwerk (D] =T
[F @ hrest [Mewan haveintern.ch] [H:] -
[# o datent [Mhercules haw-intern. ch) (K] |
[ data [Vizhaw] N:) ah
@ TRANSFERSE [Whercules hsw-intern.ch] [T:]
[+:] OFFICE 12 -
g Mokia Phone Browser Erweitern
‘.:," Metzwerk, 2, Groove-Ordnersynchronisie
@ Systemsteusiung Frogramm inztallieren oder ¢
& Papierkorb Automatizche YWiedergabe
LConfigure. .
Inaztall...
Explorer
Dffren
Freigabe. ..

T fwuzgewshite Dateien mit &y

Kopieren

15. Nach der Installation finden Sie Visio bei
den Programmen in der Gruppe der

-
Microsoft-Office-Produkte. 8 Internet Explocer

@ Minianwendungsgalerie
&4 PMB Petra Lustenberger
@ Standardprogramme

£2 Windows Anytime Upgrade Dokumente

;‘j Windows DVD Maker

 Windows Media Center Bilder

@ Windows Media Player
i_} Windows Update

55 Windows-Fax und -Scan
<4 XPS-Viewer

Musik

Computer

. Microsoft Office Htemsiruenmg
(W] Microsoft Visio 2010
T ce 2010-Tools

Gerate und Drucker

—ivirere
. Mozilla Firefox
. PMB

Standardprogramme

L Spiele Hilfe und Support
, Wartung

. Zubehor

Zurick
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10 2 Grundeinstellungen

2 Grundeinstellungen

1. Starten Sie Visio mit Windows-Start — Alle Programme — Microsoft Office — Visio.

Microsofe Visio

2. Offnen Sie ein neues, leeres Dokument.

Voriage auswihien Leore Zeichnung

@ st

Zuletat verwendete Voriagen

e (5] %

LeereZexhoung | Officecom-Vosgen  Sespreldiegramme

£ senen

3. Stellen Sie sicher. dass im (@ = I= Zeichnungl - Micrasoft Visio -— ==
) ’ Start Einfagen Entwurf Daten Uberprifen Ansicht a@o @ =
Menuband Ansicht folgende B 2 700m (S ————
. ” . 4] An Fenster anpassen | [[] AutoVerbinden Fenater| Makras
Einstellungen vorgenommen Reamos: ) Zeichenblattbreite Toter| Mak
. d . Ansichten Anzeigen g Zoom Visuelle Unterstitzung
sina: Shapes o (i F R e B B8 PR TR BB 0 B B g~
Weitere Shapes » G
i
. . o
AnZEIgen der | Wo sind die Shapes? 2|
I Keine Shape-Daten = |
Es sind keine Schablonen geaffnet. :
i o 0
H Klicken Sie oben auf das Mend "Weitere ai
e Lineale S e S x
durchsuchen und Schablonen zu 6ffnen. L
H [2]
e Gitternetze g
4 L]
E
2
. L. g Keine Auswah!
e  Fihrungslinien :
)
[ {x |
; M 4 b W[ Zeichenblatt-1 % | i ] »
b Verblndungspunkte || zeichenbl. 1von1 | Deutsch (schweiz) | E3 | |[E= %% (=0 (%) @ =

Aktivieren Sie unter Aufgabenbereiche folgende Optionen:
e Shapes
e Shape-Daten
e Grosse und Position

Damit stehen lhnen die drei Fenster Shapes, Shape-Daten und Groésse und Position zur
Verfligung.
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4.

Im Menuband Datei finden Sie den
Dialoglink Optionen.

Entwurf Daten

Uberprifen

‘@ TS ZeichnungT - Microsoft Visio

Start Einfigen

Ansicht Entwicklertools

ﬂ Speichern

Speichern unter

= Offnen

[ schlieBen

Informationen

Zuletzt

E

Persanliche
Informationen entfernen

verwendet

Meu

Drucken

Speichern und

=

DateigroBe verringern

Senden

Hilfe

Informationen zu Zeichnung?

Persénliche
Informationen
entfernen

Sie kdnnen ausgeblendete
oder persanliche
Informationen, die nicht
freigegeben werden sollen,
entfernen.

DateigréBe verringern
Sie kénnen die GroBe dieser
Datei verringern, indem Sie
nicht verwendete Elemente
wvon Visio aus der Datei

EBeenden

entfernen lassen.

Stellen Sie unter Erweitert - Anzeige
folgende Standardeinheiten sicher:

[9] Aktionstags anzeigen
[9] Quickintos im Shapas-Fanster anzeigen
(] weitere Quickintos anzeigen
2] in Qui

Quickinfos anzeigen

e Text: Punkt
e Winkel: Grad

e Dauer: Tage

Griachisehen Text unter:

[@] Warnungen beim Spaicnern eine
[4] Warnungen beim O nen einer
Sprache tor Dateikanvertierung beim Offnen

Uletat verwendeter Dokumente anzeigen: |12

nzeigen

S
[ER——

[ A

Beenden Sie die Optionen mit .

Klicken Sie im Menuband Entwurf - Seite
einreichten auf den Pfeil.

Wahlen Sie im Register
Zeichnungsmassstab fiir die folgende
Aufgabe

,keine Skalierung”

Start
miy

L

5

Ausrichtung GroBe Automatisch

v anp,
Seite einrichten ( M 5

Einfugen

Entwurf

\

y A

N——”

-
Seite einrichten

Druckeinrichtung | Zeicherbl.grobe

aft | Layout und Routing | Schatten |

1: 1000 [-]
(2 Benutzerdefinierter MaBstab:

o -fm ]

Druckerpapier:

Zeichenblattgrie (in Maleinheiten) Zeichenblatt:

Fom e

Skalierung fur Druck: Auf einem Blatt drucken

297 x 210 mm
420 % 297 mm

(Querformat)
(Querformat)

Ubernehmen | ok | [ Abbrechen
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3 Lehrbeispiel Rohrleitungs- und Instrumentenflussdiagramm

3 Lehrbeispiel Rohrleitungs- und
Instrumentenflussdiagramm

Lernziele

Schliisselbegriffe

Auftrag in Kiirze

O

O O 0o o o

Ich kann ein neues Diagramm auf einer Vorlage aufbauen.

Ich kann verschiedene Schablonen (Sammlung von Shapes) im Shapes-
Fenster anzeigen und Shapes Uber alle Schablonen suchen.

Ich kann Shapes verwenden und ihre Grdsse und Position einstellen.

Ich kann Shapes mit und ohne Fiihrungslinien prazise ausrichten und
verteilen.

Ich kann das Diagramm auf dem Zeichenblatt zentrieren.
Ich kann die Shapes beschriften und den Text formatieren.

Ich kann Shapes mit Verbindungselementen verbinden und den Verlauf
von Verbindungselementen anpassen.

Ich kenne die Bedeutung von Layers.

Ich kann Shapes einem Layer zuordnen.

Ich kann Layers gestalten (Farbe, Sichtbarkeit, Ausdruck).
Ich kann Planinformation hinzufligen.

Ich kann eigene Shapes erstellen.

Vorlage, Diagramm, Schablone, Shape, Fiihrungslinie, Verbindungselement,
Ausrichten, Anordnen, Beschriftung, Klebestelle, Layer,
Zeichenblattinformationen, Titelblock, eigene Shapes, Feld

Erstellen Sie das auf der folgenden Seite abgebildete, vereinfachte
Rohrleitungs- und Instrumentenflussdiagramm fiir eine Bierbrauanlage.

Ziircher Hochschule fiir Angewandte Wissenschaften Institut fiir Angewandte Simulation
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Dampf

Wasser

1

Luft

Hefe

Hopfen

Malz

Ry

P-1

N

Waschy

aischebottich

/asser

Heisptrub

Lauterbottich

Kohlendioxid

Gegorenes Bier

-

72

Gaérbe

o
o
o

§ A

halter

Hefe

Lagertank

Bierbrauanlage

Beschreibung
Projektierung einer Bierbrauanlage im Rahmen der

Ausbildung

Datum Dateiname

13.10.2009 VISIODOCUMENT

Erstelit von Seite
RES HOTZ 1VON1
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14 3 Lehrbeispiel Rohrleitungs- und Instrumentenflussdiagramm

3.1 Diagramm, Shapes und Verbindungen

Lernziele O Ich kann ein neues Diagramm auf einer Vorlage aufbauen.

O Ich kann verschiedene Schablonen (Sammlung von Shapes) im Shapes-
Fenster anzeigen und Shapes Uber alle Schablonen suchen.

O Ich kann Shapes verwenden und ihre Grésse und Position einstellen.

O Ich kann Shapes mit und ohne Fiihrungslinien prazise ausrichten und
verteilen.

O Ich kann das Diagramm auf dem Zeichenblatt zentrieren.
O Ich kann die Shapes beschriften und den Text formatieren.

O Ich kann Shapes mit Verbindungselementen verbinden und den Verlauf
von Verbindungselementen anpassen.

Schliisselbegriffe Vorlage, Diagramm, Schablone, Shape, Fiihrungslinie, Verbindungselement,
Ausrichten, Anordnen, Beschriftung, Klebestelle

Auftrag in Kiirze siehe Unterkapitel

3.1.1 Ein neues Diagramm erstellen

Auftrag in Kiirze Erstellen Sie ein neues Diagramm auf der Vorlage "Gas-, Wasser-,
Sanitarplan".

e e Y [

1. Offnen Sie im Menuband Datei — Neu die
Vorlagenkategorie Konstruktion.

Ziircher Hochschule fiir Angewandte Wissenschaft Institut fiir Angewandte Simulation
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2. Klicken Sie auf
Gas-, Wasser-, Sanitardiagramm
und erstellen Sie eine neue Vorlage.

3. Beachten Sie: Nebst einem weissen,
karierten Zeichnungsblatt werden auch
verschiedene Schablonen mit zahlreichen
Shapes gedffnet. Je nach gewahlter
Planvorlage werden andere Schablonen
angezeigt.

4. Klicken Sie auf den Kopf des "Schablonen-
Fensters". Durch Klick auf den Pfeil konnen Sie
das Suchen aktivieren.

Entwurf

Daten

Uberpriifen

Zeichnung

Ansicht  Verfahrenstechnik

Nd2-0i=

m Start  Einfogen
By = O
=B 1 3

Austichtung GroBe Automatisch

]
o]

-]

u
—

B
a

a

]

. &

]
a
a
]

. @ -

[T

anpassen
Seite einrichten

Designs

< Weitere Shapes

2l

3

a0

MNach Shapes suchen

nte s Shapes gnline suchen...
Rohrleitungen TImmerane: N
Prozessanmerkungen
I Allgemein +
Ventile und Armaturen -
Fluss. diagramm >
Ventile und Armaturen Geschaft N
(2 Schieberventil D% Kugetventil [~ Ruckschlagy... Konstruktion >
MuM Symbolbibliotheken »
l&l Gesteuertes
Vventil Netzwerk »
Plane und Grundrisse »
~Ta . P nenamantt FP1 biambran S S — .
5. Sie kdnnen zudem beliebige weitere Schablonen
Shapes <

aktivieren.

3.1.2 Shapes hinzufiigen

Auftrag in Kiirze

Lagertank und Lauterbottich hinzu.

Mach Shapes suchen

Weitere Shapes

=] P

Fligen Sie dem Diagramm die vier Behalter Maischebottich, Garbottich,
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6. Offnen Sie die Schablone Gerite — Behilter Shapes < (BBl
und ziehen Sie einen Reaktionsbehélter auf

das Zeichenblatt.

200
LI

Nach Shapes suchen El jo)

Weitere Shapes »
Quick-5Shapes

Sie finden die Schablone unter Konstruktion — Eb e Rl
Verfahrenstechnik. Gerite - Warmetauscher

Gerdte - Pumpen

Gerdte - Behdlter
Instrumente
Rehrleitungen
Prozessanmerkungen

Ventile und Armaturen

Gerite - Behilter

Behalter U Spalte
@ Autoklav Q Tank

Behilter m.
@ Etagenkolo... Fliss.kontakt

Vé Reaktionsh... |_| Offener T

|»
100 120 140 160 180 200 220 240 260 280
|IIII’\III|IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIIIIIIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|IIII|

N\

7. Vergrossern Sie den Reaktionsbehalter. Probieren Sie aus:

Was geschieht, wenn Sie an einem griinen Punkt an einer Ecke des .
Behilters ziehen?

Was geschieht, wenn Sie an einem griinen Punkt in der Mitte einer
Seite des Behélters ziehen?

Was geschieht, wenn Sie am runden griinen Punkt oberhalb des
Behilters ziehen?

Was geschieht, wenn Sie an einem gelben Punkt im Innern des
Behalters ziehen?

o
L
8. Kopieren Sie den vergrésserten ) e [] 7200
Reaktionsbehilter und fugen Sie die Kopie auf ~ TIoid" ] ouesre z % 9
der Mitte der Seite ein. it o ;

f Gasflsche [ Sack

Fligen Sie rechts daneben einen Kugelbehalter ein.

3.1.3 Shapes anordnen, Fiihrungslinien

Auftrag in Kiirze Richten Sie die drei Gefdsse vertikal an einer Flihrungslinie aus.
Verteilen Sie die Gefdsse horizontal gleichmassig auf dem Diagramm.

Zentrieren Sie die ganze Zeichnung.
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9. Die drei Behilter sollen nun in der
Horizontalen gleichmassig Gber das
Zeichenblatt verteilt und vertikal genau auf
einer Linie angeordnet werden.

Fir die prazise vertikale Anordnung holen Sie
sich mit der Maus eine Fihrungslinie vom
oberen Lineal.

10. Dann kleben Sie alle drei Behalter an diese
Flihrungslinie an.

Hinweis: Sie kdnnen beliebig viele senkrechte
und waagrechte Fiihrungslinien aus den
Linealen herausziehen und als Klebestellen fiir
beliebige Shapes verwenden.

11. Probieren Sie aus, was geschieht, wenn Sie nun die Flihrungslinie nach oben oder nach unten
verschieben.

12. Um die Shapes in der Horizontalen
gleichmassig zu verteilen, fangen Sie alle drei
Behalter mit dem Mauslasso ein. Dazu starten
Sie mit der Maus oben links von allen zu
markierenden Shapes und ziehen ein
rechteckiges Lasso bis nach unten rechts.
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13. Dann 6ffnen Sie mit Menuband Start

das Fenster PositionI — Shapes ausrichten. Darin
wahlen Sie die nebenstehende Einstellung
Automatische Ausrichtung.

| Ebene nach vorne = ﬂ

=
«[]

Position

(1 Ebene nach hinten = 3

LH Gruppieren - L

Wichtig: Der Befehl gruppiert die selektierten Shapes | Shapes ausrichten

lei <ssie. Allf . . 1
gleichmassig. Allfallige Abstande zwischen den @nmatische Austichtung—

Shapes sollte man daher idealerweise vorher
einstellen. | |2 Linksbindig

& Horizontal zentrieren
=| Rechtsbiindig

igt  ©Oben ausrichten

oF Vertikal zentrieren
il Unten ausrichten

Shape-Abstinde anpassen

:E:h Automatischer Abstand
Abstandsoptionen...

Shape-Absténde anpassen

Shapes ausrichten
Shapes drehen r
Diagramm drehen k
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14. Dann 6ffnen Sie mit Menuband Start — Position Shapes verteilen |
— Shape-Abstande anpassen — Weitere e ]
Verteilungsoptionen... das Fenster M SSriel TR
m. Darin wahlen Sie die nebenstehende — % E
Einstellung. = )
Horizontale Yerteilung
[™ Eihrungslinien erstellen und Shapes ankleben
] | Ok, I abbrechen |
15. Fugen Sie dann unter den beiden Reaktor- B st m o 7Y Y
behaltern noch einen Offenen Tank ein. b cotuse %
Zeichenblatt. J

Damit sind alle nétigen Behélter vorhanden.

[] Geschioss. Tankc

Ziehen Sie das Shape 5uf das
Zeichenblatt. Hicken Sio dann it ...

3.1.4 Shapes beschriften

16. Beschriften Sie die Behalter. Dazu markieren Sie einfach das Behalter-Shape und beginnen zu
schreiben. Sofort nach dem ersten Buchstaben springt der Cursor in das zum Behalter gehdrende
Texteingabe-Rechteck.

Hinweis: Schliessen Sie die Eingabe mit [ESC] oder einem Mausklick neben das Texteingabe-
Rechteck ab.

17. Andern Sie die Schriftgrosse jeweils auf 12 Pt.

18. Zum Verschieben einer Beschriftung markieren Sie das Shape und ®
ziehen die Beschriftung am kleinen gelben Viereck an den richtigen :
Platz.
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3.1.5 Shapes formatieren

Auftrag in Kiirze

Fligen Sie mehrere Materialstrom-Pfeile gemass Vorlage hinzu.

Speziell: Keine Fillfarbe, angepasste Grosse, alle Pfeile genau gleich.

19. Fir die Materialstrome von Dampf, Wasser usw. Shapes <
brauchen wir nun mehrere Pfeile. Weil Sie nicht
genau wissen, auf welcher Shape-Schablone ein 2D-Pfeil [»]
geeigneter Pfeil liegt, geben Sie im Such-Feld den i N
Begriff 2D-Pfeil (zweidimensionaler Pfeil) ein. :
. . . . Zubehar - Allgemein -
(Wenn die Suche nicht klappt, versuchen Sie es mit
dem Begriff Pfeil.) Gerdte - Warmetauscher —
Gerdte - Purnpen
Visio erstellt sofort eine Ad-Hoc-Schablone, in Gerite - Behilter
welcher es lhnen alle zu lhrem Stichwort
. Instrumente A
gefundenen Shapes zur Verfligung stellt. =
Rehrleitungen
Prozessanmerkungen
Ventile und Armaturen
| 2D-Pfeil B~
¢ 2D-Doppel ) 2D-Pfeil
2D-Pfeil,
offen
20. Flgen Sie einen offenen 2D-Pfeil oben links aufs Shapes <

Zeichenblatt ein.

Hinweis: Wir werden sechs solcher Pfeile
brauchen, die alle gleich aussehen. Deshalb
formatieren wir nun zuerst diesen ersten Pfeil, und
erst wenn er sein definitives Aussehen hat,
kopieren wir ihn fiinf Mal.

2D-Pfeil

[=] 2

>

Weitere Shapes
Zubehar - Allgemein
Gerdte - Warmetauscher
Geréte - Pumpen

Gerate - Behalter
Instrumente
Rohrleitungen

Prozessanmerkungen

Ventile und Armaturen

[ 2D-preil

<:>2D-Doppel

2D-Pfeil,

B~
) 2D-Peil

offen
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21. Um besser arbeiten zu kdnnen, zoomen Sie Uberprifen | ansicht | Verfahrenstechnik
. . - .@ D Dynamisches Gitter Meues Fenster =
das ZeIChenblatt Im MenUband AnSICht - "EIAH Fenster anpassen D AZtGVEmdeH SA”E anordnen % -
Zoom auf 150%_ — =] Zeichenblattbreite [#] verbindungspunkte %Uberlappend W:s;:z\erzv e
Pl Zoom Visuelle Unterstitzung Fenster
T L R R i R MR o R . R AR R R AR P
| R ek ek ke I*i!— ------------ 5] Zoom &J‘

: E VergréBerung

(7) 400 %

() 200 %

(@) 150 %

() 100 % (OriginalgréBe)
@ 75%

©) 50 %

() Zeichenblattbreite

(7) Ganzes Zeichenblatt
(7) Prozentsatz: | 150%]

OK Abbrechen

22. Verkleinern Sie nun die Hohe des Pfeils so,
dass er nur noch vier (bzw. zwei) Hauschen
hoch ist.

23. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Pfeil und wihlen | &al+|.& -
Sie "Fullen". Entfernen Sie danach die Fullfarbe bzw. ersetzen Sie Standard verwenden

sie durch Weiss.
Designfarben

I}llll
THITITIT

Standardfarben
| § EEERERN

Keine Fallung
18 Weitere Farben...

3! Fiallbereichsoptionen...

24. Beschriften Sie nun den Pfeil mit "Dampf". Dazu markieren
Sie einfach das Pfeil-Shape und beginnen zu schreiben.
Sofort nach dem ersten Buchstaben dndert sich die Dam
Ansicht: der Pfeil verschwindet und ein Texteingabe-
Rechteck erscheint.

Hinweis: Schliessen Sie die Eingabe mit [ESC] oder einem
Mausklick neben das Texteingabe-Rechteck ab.
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25. Machen Sie auf den Pfeil einen weiteren Rechtsklick und vergréssern Sie die Schrift

im Pfeil auf 12 Pt.

12t |-,

6 Pt

8 Pt

9 Pt

10 Pt
11 Ft.
12 K,
14 %
16 Pt
15 Pt
24 FL.
30 Pt
36 Pt
45 Pt
a0 Pt

26. Nun sind alle wesentlichen Muster-Eigenschaften des ersten Pfeiles eingestellt. Machen Sie
deshalb jetzt flinf Kopien davon (total sechs gleiche Pfeile).

Andern Sie die Pfeil-Beschriftungen in Dampf, Wasser, Luft, Hefe, Hopfen und Malz.

Selektieren Sie die Pfeile
und richten Sie sie mit Hilfe
von Menuband - Start -
Position aus.

Sie sollen linksbiindig sein
und vertikal gleiche
Abstande aufweisen.

= [k Ebene nach varne = §

& Filllen ~ _g'_ij
o Linie ~ i
Automatische Ausrichtung |Position

 schatten ~ und Abstinde
Shape A

EGruppieren ~ |

Shapes ausrichten

Automatische Ausrichtung

o B ER

Horizontal zentrieren
=| Rechtsbindig

Oben ausrichten

Vertikal zentrieren
it Unten ausrichten

Shape-Abstinde anpassen

:g::‘ Automatischer Abstand

Abstandsoptionen...

Shape-Abstinde anpassen »

% Vertikal verteilen Shapes ausrichten
Shapes drehen -
‘Weitere Verteilungsoptionen... 2hap
Diagramm drehen k

3.,"] Von Seitenumbrichen verschieben

Seitenumbriche vermeiden
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-

Yt i (8 o (s

27. Postionieren Sie die Pfeil-Gruppe in der Ecke oben links.

Dampf

Wasser

18

Luft

Hefe

Hopfen

Malz

i

e O O Lo D A

3.1.6 Verbindungslinien

Auftrag in Kiirze Verbinden Sie die Gefdsse mit Rohrleitungen gemadss Vorlage.

Nun sollen die Material-Pfeile und die Behélter miteinander verbunden werden. Dazu dienen
spezielle Verbindungselemente.

Verbindungselemente kdnnen an andere Shapes angeklebt werden. Der Nutzen davon ist: Wenn Sie
spater ein Shape auf der Zeichnung verschieben, verschieben sich die angeklebten Verbindungslinien
automatisch mit.
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28. Offnen Sie die Shape-Schablone Rohrleitungen. Shapes %
20-Pfeil (=] 2
Weitere Shapes 3
Zubehar - Allgemein -

Gerdte - Wirmetauscher —
Gerdte - Purnpen
Gerdte - Behélter

Instrumente

[ Rehrleitungen
Prozessanmerkungen
Ventile und Armaturen

2D-Pfeil E~

Rohrleitungen
1, :auptleitung -1, Eehenleitung

“1— Hauptleitung 1 Eauptlmtuﬂg

"1 Mebenleitung g E'JEEIEMEItLIﬂg

29. Ziehen Sie eine Nebenleitung R auf einen
leeren Bereich lhres Zeichenblattes.

T Hauptieitung L [PUPetng Hopfen

L Nebenleitung L [ePenIEtng

b

- ~ Waner )
AT A SERSSERSEas
-+, :mvwmg . Q(bm\muhg‘ e

7]

30. Ziehen Sie dann den Anfangspunkt [x] des
Nebenleitung-Shapes auf den Dampf-Pfeil. Der
Dampf-Pfeil erhalt jetzt einen roten Rahmen.

31. Dann machen Sie dasselbe mit dem Endpunkt der
Nebenleitung. Mit dem Unterschied, dass Sie das Ende der
Dampfleitung an die Geometrie des Reaktorbehalters e
ankleben.

| Fleben arl1 Ge-u:-metriel

i
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32. Probieren Sie aus, ob die Klebestellen wirklich <
halten, indem Sie sowohl den Pfeil als auch P “'jD“]

3|
den Reaktorbehilter ein wenig auf dem @ )

Zeichenblatt herum verschieben. —

Ordnen Sie dann die beiden Elemente wieder Hefs
korrekt an.

Malz

fay

33. Flgen Sie weitere Haupt- und Nebenleitungen
R zum Schema hinzu.

Verwenden Sie die griinen Punkte mitten in
den Linien, um den Linienverlauf allenfalls
anzupassen.

)
[
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Die Bierbrauanlage prasentiert sich nun wie folgt:

Kohlendioxid

Maischebottich
Waschwasser
Lauterbottich
Heisstrub
— |

Garbe

halter

Hefe

Lagertank

Gegorenes Bier

ks
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3.2 Layer
Lernziele O Ich kenne die Bedeutung von Layers.
O Ich kann Shapes einem Layer zuordnen.
O Ich kann Layers gestalten (Farbe, Sichtbarkeit, Ausdruck).
Schlisselbegriffe Layer
Auftrag in Kiirze Erstellen Sie fur jeden Materialstrom einen eigenen Layer mit passender

Farbe und weisen Sie ihm die entsprechenden Materialpfeile und
Verbindungselemente zu.

Um Shapes auf einem Zeichenblatt zu organisieren - und dadurch eine bessere Ubersicht zu erzielen -
kénnen sogenannte Layers eingesetzt werden. Das Zuweisen von Shapes zu einem Layer kommt
einer Kategorisierung gleich. Sie konnen verschiedene Layers selektiv anzeigen, drucken oder
einfarben.

Wenn Sie z. B. einen Biiroplan zeichnen, kdnnen die Wande, Tiren und Fenster einem Layer

zugewiesen werden, elektrische Anschliisse einem anderen Layer und Mdbel einem dritten Layer.
Auf diese Weise konnen Sie bei der Arbeit mit Shapes an der Elektroinstallation die anderen Layer
sperren, sodass Sie nicht darauf achten mussen, versehentlich Wande oder Mébel zu verschieben.

Sie werden nun die Shapes der einzelnen Materialflisse in lnrem Diagramm je einem eigenen Layer
zuweisen und damit eine bessere Ubersichtlichkeit herstellen. Sie werden folgende Layer erstellen:

e Bier
o Luft
e Wasser
e Dampf

e Zugaben (Hefe, Hopfen)

3.2.1 Layer hinzufiigen

1. Markieren Sie alle Bierflusse,
indem Sie beginnend beim Pfeil e e
auf alle Bier-Shapes '
klicken und gleichzeitig die
[Ctrl]-Taste gedriickt halten.

Bier / Malz: Orange
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2. Wabhlen Sie im Menuband Start — Bearbeiten Uiber - =
Layer "Layer zuweisen". % Suchen -
|§ Layer ~ |
@yer Zuweisen
L E_'E Layereigenschaften...
-l_-.".'".“ll....I-.“'F‘HI....I-."P‘HI....I‘."!".“:I....I".’F a
3. Vom System sind bereits die Layer Gerate, ——— Layer E)
Verbinder und Rohrleitungen definiert — || aufLayerfn):
worden. Hier befinden sich jeweils die Shapes -~ | E e 2
aus den gleichnamigen Schablonen. | Rofrleitungen

Neuer Layer

Sie werden die Bier-Shapes nun einem neuen

Layer zuordnen. Klicken Sie dazu auf .

Im Dialogfenster geben Sie als
Name "Bier" ein. Schliessen Sie dieses Fenster.

Layername:

Bier|

l ’ Abbrechen ]

4. Das neue aktivierte Kontrollkdstchen zeigt,
dass lhre Shape-Auswahl dem Layer "Bier"
zugeordnet wurde.

Layer

Auf Layer(n):
] Gerate -
Verbinder

. . Rohrleitungen
Klicken Sie auf . Bier Ale
Luft

Dampf
Zugaben
Anmerkungen
Elektrisch

OOEEEE)

A
-

[ Layer in der Gruppe beibehalten

‘ oK > Abbrechen

3.2.2 Layereigenschaften einstellen

5. Offnen Sie das Formular Layereigenschaften e
LayerelgenSChaften im MenUband Name # Sichtbar Drucken Aktiv  Sperren  Ausrichten  Kleben { Farbe
Start — Bearbeiten — Layer — Anme... 0 O o f

: : ; E= 1 B O
Layereigenschaften. Sie erkennen hier r—— g B @ |

Ihren neu erstellten Layer "Bier".

Klicken Sie beim neuen Layer das
Kontrollkdstchen "Farbe" an und
wahlen Sie eine geeignete Layerfarbe. e ——
Schliessen Sie anschliessend das [ mew.. | [Entfemen | [ umbenemnen... | ( Loverforbe: [ ~
Dialogfenster.

[ nicht verwendete Layer entfernen Transparenz:

Ubernehmen ] [ OK ] [ Abbrechen ]

e 7]
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6. Weisen Sie die Shapes Luft, Dampf, Wasser und Zugaben ebenfalls einem eigenen Layer zu und

wahlen Sie eine Farbe aus.

- > (5
Luft: Dunkelgriin [—[ Dampf: Rot
— Wasser: Hellblau Zugaben: Braun

[ [ )
= T
7. Nun prasentieren sich die Layereigenschaften | Layereigenschatten =
Wle f0|gt Mame  # Sichtbar Drucken Aktiv  Sperren  Ausrichten  Kleben Farbe *
[ger [P 0 @ i '
.. . . .. Dampf 5 ] ] | H |
Das Kontrollkdstchen "Sichtbar" ist dafir Eekir... 2 E B 5]

H H H Gerdte 7 il ] I
v.erantwortllch, op die Sha.pes eines Layers e - o E-
sichtbar oder unsichtbar sind. Rehil... 0 E B 5]

verbi... 0 0 | ]
Wasser 3 D |:|
Das Kontrollkdstchen "Drucken" beeinflusst Zuga... 10 o O
den Ausdruck eines Layers und ist unabhangig [ e e I
= ne: n
vom KaStChen SIChtbar * [ Nicht verwendete Layer entfernen Transparenz: U 0%
Ubernehmen I [ oK ] l Abbrechen

3.3 Eigene Shapes erstellen

Lernziele O Ich kann Planinformation hinzufiigen.

O Ich kann eigene Shapes erstellen.

Schliisselbegriffe

Zeichenblattinformationen, Titelblock, eigene Shapes, Feld
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Auftrag in Kiirze Erstellen Sie den Titelblock geméass Muster. Speziell: Anderungsdatum,
Dateiname, Ersteller und Seitenzahlen sind automatische Felder.

Erstellen Sie ein eigenes Shape "Titelblock", in welchem alle Elemente des
Titelblocks vereint sind.

Erstellen Sie eigene Shapes flir Gar- und Maischebottiche.

3.3.1 Zeichenblattinformation

Auf jedes Dokument gehéren im Minimum Titel, Herkunft und Datum. In der Regel schreibt der
Auftraggeber vor, welche Information in welcher Form enthalten sein muss.

Ergdnzen Sie Ihr Diagramm nun noch mit einem Rahmen und entwerfen Sie einen Block, der die
notwendigen Informationen enthalt.

1. Die Shapes fir Rahmen und Information
finden Sie unter der Schablone Titelblocke

(bei Weitere Shapes — Visio-Extras).
Titelblocke =] 2

Shapes £

w

Weitere Shapes

Gerdte - Pumpen
Gerdte - Behilter
Instrumente .
Rohrleitungen

Prozessanmerkungen

Ventile und Armaturen
Titelblocke
Verbinder
| Titelblocke 5o}

Al;:lschnitts.l'_'l... === Beschreibung [}

Block, Text
oben

Block, Teut

)
geitl,

B g

—— Motz AOFaA — Mataimarme
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2. Ziehen Sie den Shape "Rahmen" auf das Diagramm. [ Titelblacke B2
1
Ziehen Sie die Shapes "Titel", "Beschreibung", "Datum", Datei/Pfad Dateiname
n nn H n n H mn 3 s e
I%rstellt von", "Dateiname" und "Zeichenblatt" ins
Dlagramm. Datum Erstellt von
Fortsetzung... Fortsetzung...
Beschriften Sie die einzelnen Shapes. groB klein
. . . . . MaBstab @E} Projektierung
Formatieren Sie den Text, indem Sie den Shape markieren
und dann im Kontextmenu Format — Text wahlen. 1| Rahmen =] Revisionsbl..
B Spaltel5
9 SI-Symbol B Zeilen
EH Spaltels =) Spalte5
= Zeilend3 = Feilen
= Spalte5 o
Zziler'l.12 E Stdcklisten...
— Titel Titel.28 =
] Titelblock
C2 Titeblock B2 grof
Titelblock .
=, [__] Titelblock.7
- Uberarbeitet == Uberarbeitu...
b grof
Uberarbeitu... Uberarbeitu...
== Klein grof
= tlll;ier:arbatu... Zeichenblat...
ﬂ Zonen - 4 g Zonen - 8
-
3. Ordnen Sie dl.e Shape.:s an, soda!ss ein Block ens'teht. ,\\Sﬁrﬁﬂe und Position - Rea... X
Verwenden Sie dabei den bereits bekannten Dialog "Shapes
. . % 207.75 mm
ausrichten...".
) 1540426 mm
Hinweis: Sie kdnnen Breite, Hohe, die X- und Y-Position des Breite 39 mm
Mittelpunktes im Fenster [l B[ NI 1613 auch direkt Hihe 78 mim
verandern. Winkal 0 grad
Drehbez Pos | Mitke-Mitke
4. Am Schluss konnte der Block wie folgt Bierbrauanlage
aussehen.
EESCHREIBUNG
Projektierung einer Bierbravanlage im Rahmen der
Aushildung
DATUM DATEINAME
14.08. 2009 BIER_LAYER VID
ERSTELLT WOM SEITE
RES HOTZ 1WOM 1
3.3.2 Ein eigenes Shape fiir Zeichenblattinformationen erstellen

Da auf jedes Dokument ein Informationsblock gehort, lohnt es sich, daraus ein eigenes Shape zu

entwickeln.
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3 Lehrbeispiel Rohrleitungs- und Instrumentenflussdiagramm

5. Stellen Sie sicher, dass der
Entwicklermodus aktiviert ist.
Gehen Sie dazu zu Menuband
Datei — Optionen - Erweitert.
Unter Allgemein muss "Im
Entwicklermodus ausfiihren"
aktiviert sein.

v

-
I_
W

ein

Im Entwicklermodus ausfihreni’

tomatisierungsereignisse aktivieren
Alle ShapeSheets in einem Fenster offnen
Alle Einstellungen in Windows-Registrierung verzeichnen

Vom Kunden dbermittelten Office.com-Inhalt anzeigen

6. Markieren Sie lhren Block "Bierbrauanlage" und kopieren Sie ihn mit [Ctrl]+[C]. Er befindet sich
nun im Zwischenspeicher, Sie werden ihn nach einigen weiteren Schritten brauchen.
7. Erstellen Sie eine neue Schablone Shapes o T TV s T TP 22
im linken Menu unter Shapes — SR l
) Titelbiécke Beschreibung =] P |3
Weitere Shapes — Neue
. Weitere Shapes » |V | Nach Shapes such
Schablone. Am unteren Ende im S = T TP e
i Ventile und Armaturen - Shapes gnline suchen
Shape-Fenster erkennen Sie lhre v
.. R Meine Shapes
Schablone (z.B. Schablonel). Sie ist | yupinder
. | Alige
mit einem roten Stern versehen, Titelblocke Beschreibung R+ " -
. . . Fluss- diagramm
das heisst, sie kann bearbeitet 1X Baust N e
1D-Sprechb... g S sescian
Werden. ) Basis Konstruktion
ﬁ 1X Baust 4« 1X Baust o
Komplett Mitte fetzwerk
 1X Baust 20 Plane und Grundrisse
Oben Sprechblase Software und Datenbank
2D-Sprechb... 3D-Rahmen Terminpien
o Visio-Extras
4X Baust 4X Baust,
M‘mpJ!Fh 3 E MmEJ A'_(l»' Schablgne offnen
ﬂ 4X Baust £ 4X Ce__Neue Schablone =3
¥ Oben Baust.-Basis Dokumentschablone anzeigen
. Abimnssinidad =] ™= |
8. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
: ) o Shapes <
die neue Schablone und speichern Sie sie
mit Speichern unter ... mit einem neuen -
P L Titelblécke Beschreibung - | =
Namen z.B. Eigene Shapes ab.
Weitere Shapes L
Visio legt darauf in lhrem Ordner "Eigene P
Dokumente" (Windows7) einen Ordner Titelblécke -
Meine Shapes un.d c'iarm eine Verbindes
Schablonen-Datei Eigene Shapes.vss an. =
Titelblocke Beschreibung Ha
Hinweis: Im Ordner Meine Shapes |
P Meine Shapes i -

kdénnen Sie beliebig viele zusatzliche
Shapes-Sammlungen (Schablonen-
Dateien vom Dateityp .vss) verwalten.
Siehe auch 4.1.3 Fremde Shapes
importieren auf Seite 39.

Meine Shapes
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9. Gehen Sie mit dem Cursor in den leeren Raum  maturen - P-1
unterhalb des Titels [ EHIESEES und B
erstellen Sie via Kontextmeni ein "Neues ]
Master-Shape..."
H v
—
es abiegen
ﬁ I hneider
J ropieren
£ 5
(@ Einflgen
n Shal g 3
nap ninzuf
‘ Neues Master-Shape...
|
x' yetar ap her
1a f \ape umber )
j5t hat bearbel »
R v
10. Benennen Sie das Shape mit "Titelblock" Neues Master-Shape =)
und driicken Sie . Das neue Shape Eigens
wird zur Schablone hinzugefigt. o= Titeblodd_D |
Eingabeaufforderung:
Symbolgréfe: | Mormal (32 x 32) |Z||
Master-Shapenamen ausrichten: (7 Links @) Zentriert  (7) Rechts
il e =)
Schlisselwirker:
| Verhalten
[ Masternamen beim Ablegen vergleichen
Livevorschau in Shapes-Fenster anzeigen
[ ok ] [ apbrechen
L =
11. Wahlen Sie im Kontextmenu des neuen Shapes shapes
Nach Shapes suchen:

"Titelblock" zweimal den Eintrag "Master-Shape

bearbeiten".

1] eigeneshapes

Geben Sie Ihven Suchbegril ¥ |

e F7]_Botiich mit
& Ausschneiden

@ :.—‘3 Kopieren
& Einfagen

Yerkniipfung einfogen
[#  Zumsinen Shapes hinzufiigen »
Heyes Master-Shape...
¥ Master-Shape lbschen

Master-Shape umbenennen

Master-Shape bearbeiten

@ Hife

Master-Shape-Eigenschaften...
Master-shape bearbeiten
Symbolbild bearbeiten
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12. Es offnet sich eine Zeichnungsumgebung.

Fligen Sie den vorher kopierten Titelblock mit ,,ctrl v¥ ein.

Das Shape soll ja spater in verschiedene Dokumente eingefiigt
werden, der Titel "Bierbraublock” muss deshalb geléscht werden.
Markieren Sie dazu das Textfeld, tippen Sie ein beliebiges Zeichen, T——
|6schen Sie dieses umgehend wieder und klicken Sie auf eine Stelle ¥ IQ
ausserhalb des Textfeldes.
Auf die gleiche Art [6schen Sie die Beschreibung. patm o
23.09.2009 BI
13. Datum, Dokument-Name, Ersteller und Seite sind
automatisierte Felder und werden deshalb automatisch
ktualisiert.
aktualisiert Beschreibung
Allerdings verwendet Visio fiir das Datum standardmassig das s
Erstellungsdatum des Dokuments. Interessanter ist aber meist :
das letzte Anderungsdatum. L e Dateina
28.08.2009 EIGEI
Markieren Sie dazu das Datumsfeld und wahlen Sie Erstelt von
- SCHMUCKI
Menuband Einfiigen — Feld.
Feld &J

14. Im Fenster m wahlen Sie aus der Kategorie
Kategorie: Feldname:
Datum / Uhrzeit das Datum der letzten R — | G
Bearbeitung. Dd‘\ T\ # /‘Jhrze\tdes Ausdrucks

Beispieldatenformat:

15. Formatieren Sie Schrift und Textausrichtung in den einzelnen Blockbestandteilen nach Gut-
diinken.

Richten Sie die Blockbestandteile aufeinander aus: Verwenden Sie die Hilfsmittel im Menuband

Start — Position bzw. mit Hilfe des Fensters [€e 3= B [s Mo 511603,

16. An Schluss markieren Sie alle Bestandteile und gruppieren Sie via
Menuband Start — Anordnen — Gruppieren.

i 4 Ebe 3ch vorne 33 Suche

- 4 Ebene na % Layer

tion =% y

. |t Gruppieren ~ L Marki

Inen 1 be
!ﬁ Qruppler§l E
Iﬂl Gryppieruhg aufheben

Lily + 1}
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17. Schliessen Sie die Zeichnungsumgebung mit dem x rechts oben. R @
40 .

1
Die Frage "‘Titelblock’ aktualisieren" beantworten Sie mit . i PRI A ‘

18. Nun kénnen Sie Ihr formatiertes Shape auf jedem beliebigen neuen Dokument platzieren und
dem Dokumentinhalt entsprechend beschriften.

3.3.3 Eigene Shapes fiir spezielle Behdlter

Da jedes Arbeitsgebiet seine eigenen Methoden und Symbole hat, kann es durchaus sein, dass Visio
lhnen die in Ihrem Arbeitsgebiet liblichen Symbole (Shapes) nicht zur Verfligung stellt. In diesem Fall
lohnt es sich oft, eigene Shapes herzustellen. Sinnvollerweise macht man dies im Arbeitsteam (oder
solange Sie noch studieren im Klassenverband) und tauscht die Shapes untereinander aus.

Beachten Sie bei den beiden Auftragen die Hinweise auf den folgenden Seiten.

Auftrag 1: Erstellen Sie ein eigenes Shape namens
Maischebottich fiir einen beheizten Bottich mit
(automatischem) Rithrwerk. Ergdnzen Sie den als

Maischebottich verwendeten Bottich mit

Temperiermedien und einem Rihrwerk.
Temperier-
medium

Automatisches
Ruhrwerk

)

\

Auftrag 2: Erstellen Sie ein eigenes Shape namens /_\4
Garbottich fur einen beheizten und belifteten

Bottich. Ergdnzen Sie den als Garbottich
verwendeten Bottich mit Temperiermedien und
einer Beltftung.

Temperier-
medium

o
o
ocoo

Beltiftung
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Ersetzen Sie dann in lhrem Dokument die Shapes Maischebottich und Garbottich durch lhre eigenen,
neu erstellten Shapes.

19. Gehen Sie vor wie beim Erstellen des Titelblock-Shapes:
e Erstellen Sie ein Master-Shape.
e Bearbeiten Sie das Master-Shape.
e Ubernehmen Sie die bestehenden Shapes Bottich, Motor, Riihrwerksymbol etc.
e Stellen Sie sicher, dass der Bottich nicht beschriftet ist.

e Zeichnen Sie fehlende Linien und Formen mit den zur Verfligung stehenden
Zeichnungswerkzeugen.

20. Die Zeichnungssymbolleiste finden Sie im Menuband Start - iischebottich - Microsoft Visic
Tools.
Beim Umgang mit den Zeichenwerkzeugen ist folgendes zu ol 1= rFllen -
beachten: ler %{;echteck
) Ellipse
Linie 1
i - ]
de S Ereihandform i
™ Bagen
7 Bleistift
e Wenn Sie ein Icon auswahlen, wird der Cursor zu einem Kreuz.
e Sie konnen Punkte durch Klicken hinzufiigen.
e Fiir eine Linie braucht es einen Anfangs- und Endpunkt. |,

e Fiir das Rechteck braucht es zwei diagonal gegeniiberliegende
Punkte etc.

-
21. Klicken Sie auf das Icon sobald die Bearbeitung der Formen abgeschlossen ist. Nur so
kénnen Sie die neuen Objekte verschieben.

22. Gruppieren Sie am Schluss alle Bestandteile des Shapes und schliessen Sie die
Zeichnungsumgebung. Die Frage nach der Aktualisierung beantworten Sie mit .
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4 Trainingsaufgabe Stockwerkplan

Lernziele O Repetition und Training des bisher Gelernten

O Ich kann mit Massstaben und massstabsgetreuen Shapes und
Zeichnungen umgehen

Schlisselbegriffe Massstab, Vermassung, Nullpunkt, Masseinheit

Auftrag in Kiirze Ergdnzen Sie die gegebenen Wohnungsgrundrisse mit den gewiinschten

Shapes und Layers. Bearbeiten Sie Shapes nach den Vorgaben. Arbeiten Sie
mit Massstab, Objektgrossen und Vermassung.

Die folgenden Kapitel enthalten in ungeordneter Reihenfolge niitzliche Hinweise zur Arbeit mit
eigenen und Standard-Shapes, Vermassungen, allgemeiner Arbeitstechnik usw., welche wir lhnen im
Rahmen des Lehrbeispiels "Bierbrauanlage" nicht geben konnten.

4.1 Umgang mit Shapes

4.1.1 Shape-Schutz entfernen

1. Erstellen Sie eine neue Zeichnung in der Kategorie Plane und Grundrisse.

0
]

%

2. Beivielen Shapes kdnnen gewisse . peeluntersc.. gy Sadezimmer..
Eigenschaften scheinbar nicht
verandert werden.

Badezimmer... L-farmiger
2 Unterschrank

Seitenregal . Wandschrank
far Ws 1

So lisst sich z.B. beim andschvani [y iandschr

B

[

B
Inselwandschrank 2 (Schablone B ws

[N

Eckblende 1 Eckblende 2

Schranke in Plane und Grundrisse) _ _ _ o g
) . . . WS l?_clr.e . Wandschr.-i..
die Hohe nicht verandern. schrig L
Inselwandsc... Insel-Ws,
2 B3 gionae |
g Schignenab... Schienenecke
% 45°Schiene = Tablettschie...
—

3200| 34UU| 3EUU| 3SUU| 4000 4ZUU|
T o T e T o T L D o T

I_:I SchlieBfach
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3. Um diesen Schutz des Shapes aufzuheben, e — ==
missen sie zuerst unter Menuband Datei — F— oo
Optionen unter Erweitert im Block Allgemein [M | M
die Option "Im Entwicklermodus ausfiihren" i
aktivieren.

] Ergebnisse in neuem Fenster sffnen
Warnung bei Ergebnissen grofer als: | 100

Sicherheftscenter

Aligemein

im Entwickiermodus austanren

1 Autamatisierungseretgnisse atnieren
] Alle ShapeSheets in einem Fenster Gfnen
[ ane in

Vom Kunden bermittelten Office.com Inhalt anzeigen

Dateispeicherorte.

ok Abbrechen

4. Wenn Sie nun Anderungen an Shape-Attributen

. . . . Ansicht Entwicklertools Plan
verhindern oder zulassen mochten, markieren Sie das
Shape. Klicken Sie im Menuband Entwicklertools in der []Rechteck - SHEF'E-NEE
Gruppe Shape-Design auf Schutz. Aktivieren bzw. () vorginge ~ Zl verhalte

.. . . . . gt .
deaktivieren Sie die Kontrollkdstchen der Shape-Attribute 7" T Gruppieren ~

Shape-Design

5. ..und entfernen Sie darin — am einfachsten Sehutz ==
mit einem Klick auf |Ohne| - alle Hikchen. Schiitzen
[T Breite [¥] Text
. [¥]Hihe 7] Format
Danach stehen lhnen alle Eigenschaften des Flsetenverhaims [ Gegen Auswahi &)
Shapes zum Bearbeiten zur Verfligung. [Clx-position [C] Gegen Loschen
|:| ‘f-Position |:| on Gruppenformatierung
7| brehung [~ Von Designfarben
[ Anfangspunkt on Designeffekten L\\)
[~ Endpunkt
T o)
6. Nun konnen Sie die Breite des gg
Inselwandschrankes problemlos verandern . E o - 1—
o=
=
@_:
£
E o--T =)
= B = g
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4.1.2 Zoom-Funktion

7. Oftist es nicht ganz einfach, ein Shape an
einer Klebestelle (Fiihrungslinie, Geometrie | Kleben an Fiihrungsiinie
eines anderen Shapes usw.) anzukleben. Meist
hilft dann die Zoom-Funktion: %

Zielen Sie mit der Maus auf die kritische Stelle,
halten Sie die [Ctrl]-Taste gedriickt und
schieben Sie das Mausrad nach vorn.

. . . 1 ~ (nd eichnungd - Microsoft Visio ElE % |
8. Bei starker Vergrosserung sollte es kein o = o Y T
Problem mehr sein, knifflige Klebestellen zu & Buwe Bowomen O @ I
. Eﬁ:&lﬁ;m Gitternetz [7] Fahrungslinien Aufgabenbereiche | ) et Walees
befestigen. sasicrien Zoom |Vl Unctauns
Shapes RO | S T YT TG T T . TG YT TS
Nach Shapes suchen =F % Zoom
Die Vergrosserung des Zeichenblattes KT
einstellen kénnen Sie auch unter Menuband =3
: 8 B
Ansicht - Zoom. Gt Yt B
aln> e g e
. Inseluntersc... g Badezimme £ © prozentsatz: | 100%
B ;ad&z\mmt. leruvmigEr
o Seitenregal @ =
4.1.3 Fremde Shapes importieren
9. Sie haben von einem Teamkollegen eine .vss- '3"""*"-""‘Z‘D"““""’"“‘”"'i""'S“a"“
. . . £ ¥ 1 ~ hres » Dokumente = Meins Shapes ~ -
Datei (Schablonen-Datei) mit selbst erstellten J‘D; _—): kbj —
Datei  Bearbeten  Ansicht Htras ¥
Shapes erhalten und mOChten dlese Oiganisieren * =] Ansichten = @'Uﬂnan v = Drucken ' E-Mail 23 Freigeben
weiterverwenden. Kopieren Sie die Datei in Order | Noms =
. . = _private
den Ordner "Eigene Dokumente" - "Meine ) Deseon B - oonni
FE' Dakumente EH Favoiiten vss
Shapes" B[2006)
) 7(2007]
8[2008)
S[2009)
Downloads

Groove Workspace Templates
(ﬂ Meine Shapes
Iy Practice Files

Titelblécke Beschreibung [=] £

10. Danach kénnen Sie die -

Shapes-Sammlung lhres Weitere Shapes b [V] nacn snapes sucnen j
. Titelblécke o Shapes anline suchen..
Kollegen via Shapes — ’

sadeys

Verbinder Meine Shapes * | R Favoriten
Weitere Shapes — Meine Titelblocke Beschreibung 2% Algemein G weig
Shapes Offnen W|e — _ i Fluss- diagramm Meine Shapes organisieren
Meine Shapes Geschaft
irgendeine andere Shapes- o Kenstruktion y N ca—
Schablone auch. Hetzwerk
B Master.2 B Master3 Plane und Grundrsse
Software und Datenbank
Siehe auch Kapitel 3.3.2 Ein ' Terminplan

Zeichenblattinformationen { I
erstellen auf Seite 31.

' ZA
eigenes Shape fir — | T 21 R Rii

Neue Schablone (Metrisch

Dokumentschablone anzeigen

Ngue Schablone (US-Einheiten ‘
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LLLLLLU LR LR R L LB L LR P PRI

11. Eine andere Moglichkeit besteht

. . A A £ [Titelblocke Beschreibung El p | UL, ‘
darin, eine Shapes-Datei *.vss mit H —h .
Sh w . Sh Weitere Shapes ¥ ||| Mach Shapes suchen

apes - eltere apes - Titelblacke - Shapes gnline suchen... T
Schablone 6ffnen direkt zu 6ffnen. Verbinder ——— L
Dabei ist es unwichtig, in welchem | TReblocke Beschrsbung B J— 5
Ordner die Shape-Datei abgelegt ist. M"_"‘s"”“ /- Fluss- diagramm ,

Meine Shapes Geschaft .

Nach der Verwendung kann die

Hier Quick-Shapes ablegen

c

. . Konstruktion »
Schablonen-Datei auch wieder H”t’ '”k“’
etrwerd L
. . . ; ¥
geldscht werden; die dar.aus R ——— ‘ PHne und Grondrisse b
verwendeten Shapes bleiben Software und Datenbank  »
f?] Terminplan (3 E

trotzdem auf der Zeichnung
unverdandert erhalten.

<

™%

[ | @ MNeue Schablone (Metrisch)
@ Mgue Schablone (US-Einheiten)

Dokumentschablone anzeigen
T T

4.2 Bemassungen

4.2.1 Massstab festlegen

12. Bei Planen ist es wichtig, schon zu
Beginn der Arbeit den
Planmassstab festzulegen. Dazu

Stat  Einfugen = Entwurf | Daten

offnen Sie mit Menuband Entwurf Mha — "5]': - =
— Seite einrichten durch Klick auf i j [J Aa
da kIeneSymboI das Fenster Ausrichtung GroBe Automatisch |
SEEE LIS und wechseln . . anpassen | .
darin auf die Registerkarte Seite sinrichten
Zeichnungsmassstab". o =)
| Druckemnrichiung | Zeichenbl.gréfie | Zeichnt ichenblatteigenschaft | Layout und Routing | Schatten
Zeichnungsmabistab
() Keine Skalerung (1:1)
() Vordefinierter MaBistab:

i
i
i
i
i
Metrisch i
i
i
i
i

Druckerpapier: 297 x 210 mm (Querformat)
Zeichenblatt: 420 x 297 mm (Querformat)

Skalierung fur Druck: Auf einem Blatt drucken

&) [ ibemehmen | oK [ abbrechen |
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4.2.2 Koordinaten-Nullpunkt verschieben

13. Standardmassig ist die untere linke Ecke des

Zeichenblattes der Nullpunkt fur die beiden
Lineale. Das ist aber meist ungeeignet.

Typischerweise liegt der Nullpunkt fir einen
Plan in einer Ecke des dargestellten Objekts.

Der schnelle Weg zum Verschieben des
Koordinaten-Nullpunkts geht tiber das Kreuz in
der linken oberen Ecke zwischen den Linealen.
Ziehen Sie das Fadenkreuz mit gedriickter
[Ctrl]-Taste an den gewtinschten Nullpunkt.

[ i1_L_Trainingsaufgabe_vsd - Microsoft ¥isio

i;_tj Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Estras Daten 5l
N-BHd9 @ VE £ 2@aX 9
¢ diial - 12pt - F F U | E==|:= i
Shapes x

Mach Shapes zuchen:
Geben Sie lhren SuchbegriE

[ Wande, Tiren und Fenster
-

Ell?aum \EI"L"-Raum 'l
@ "T"-Raum 1Wand
ﬂ[TUr

= Fenster

= Gekriim..,
T T and

JIIEGffnung

M Droppeltir Fléche

ﬂ Eckpfeiler

1& ¢ Steusring:
B-zrnaliung

=T Preiler

ATEE pacchft,.

Raurnab...

14. Um weitere Eigenschaften

des Lineal- und Gitter-
Nullpunktes festzulegen,
offnen Sie mit Menuband

Start

v Lineal

g

Einfugen

Entwurf Daten Uberprifen Ansicht Entv

[} 7,
Zoom
Seitenumbruch <

::il An Fenster anpassen

Ansicht _Anzeigen uber das Bl?::x:m | Gitternetz |V/| FUhrungslinien .’-uiqabel"\bercx PR
ganz kleine Symbol das Ansichter Anzeigen Zoom
X dddlineal und Gitterg
r oy
LEuineal und Gitter E
Lineale
Horizontal Vertikal
Einteiung: Fe T y| Fen [=]
Linealursprung: 0 mm 0 mm
Gither
Horizontal Vertikal
Gitterabstand:  Fest |w| Fest -
Minimaler Abstand: 3 mm 3 mm
Gitterursprung: 0 mm 0 rmm
(&3] [ o | Abbrechen
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4.2.3 Bemassungslinien

15.

Die Shapes zur Bemassung sind zu finden unter Shapes -
Bemassung.

Die einfachen und meistverwendeten Shapes "Horizontal
aussen", "Horizontal" usw. sind selbsterklarend und
einfach im Gebrauch.

Etwas schwieriger sind die beiden Grundlinien-Shapes.

q Shapes
Bemassung
|

Quick-

Instrumente

citere Shapes

fl Zubehar - Allgemein
Gerate - Warmetauscher
Gerate - Pumpen

|| Gerate - Behalter

Rohrleitungen
Prozessanmerkungen

Wentile und Armaturen

Titelblg, '
P Verbinder -

I Bemassung m
3 w2, Ausgerichtet  *
Bezugsrah... 'f\ gleich %

*a, Aub. gleich <, AU,
”2‘9 ausger. “')<\j\ unglei...

=4 Auto-Bema...

03 Basisrahm

16.

Nach dem Einfligen des Shapes "Horizontale
Grundlinie" liegt dieses verkehrt herum auf dem
Plan: Griine Ankerpunkte unten, aber Masslinie
oben.

Um es umzukehren, ziehen Sie die gelbe Raute

rechts neben der Masslinie unter die griinen
Ankerpunkte.

17.

Dann kleben Sie die beiden griinen
Ankerpunkte an geeignete Stellen der
Gebaudegeometrie. Verwenden Sie zum
genauen Positionieren eine starke

Vergrosserung des Zeichenblattes (mit
[Ctrl]+Mausrad).

‘[I—N—— *
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18. Fir eine weitere Grundlinie packen Sie die
gelbe Raute in der Mitte des Grundlinien-
Shapes und ziehen Sie sie weiter nach rechts

Uber die schon bestehende erste kurze ir %} il .

Grundlinie hinaus.

Hinweis: Es kdnnen nur immer langere

Grundlinien hinzugefiigt werden! Es ist /

deshalb wichtig, dass Sie mit der kiirzesten =~ & & +
<

beginnen und vorausschauend arbeiten. [

Auf diese Weise kdnnen Sie bis zu vier
Grundlinien untereinander darstellen.
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